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REGLAMENTO INTERNO PARA LA SECRETARIA MUNICIPAL DE
TUMBISCATIO, MICHOACAN

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente ordenamiento tiene por objeto regular la estructura y
funcionamiento del Ayuntamiento de la Administracién Publica Municipal, para el

Municipio de Tumbiscatio, Michoacan.
Articulo 2.- Para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:
I. Municipio.- El Municipio de Tumbiscatio, Michoacan;

II. Ayuntamiento.- EI Honorable Ayuntamiento Constitucional de Tumbiscatio,

Michoacan;

lll. Presidente Municipal.- El Presidente Municipal Constitucional de Tumbiscatio,

Michoacan;

IV. Cabildo.- El Ayuntamiento como asamblea deliberante, conformada por el

Presidente municipal, Sindico, Regidores y Secretario;

V. Ley Organica.- La Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan de

Ocampo;

VI. Reglamento.- El Reglamento Interior de la Secretaria del H. Ayuntamiento de

Tumbiscatio, Michoacan;
VII. Secretario.- El Titular de la Secretaria;

VIII. Manual de Organizacién.- El documento que contiene la informacién sobre las
atribuciones, funciones y estructura de las unidades administrativas que integran
cada Direccidn, los niveles jerarquicos y sus grados de autoridad y

responsabilidad; vy,

IX. Manual de Procedimientos.- El documento que indica los pasos para la
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Articulo 3.- El Ayuntamiento es un Organo Colegiado deliberadamente de
eleccion popular directa, de interés publico y esta investido de personalidad
juridica y patrimonio propio, autbnomo en su régimen interior y con libre

administracion de su hacienda.

Articulo 4.- El Ayuntamiento se compone de un Presidente, un Sindico y los
Regidores que resulten en los términos de la Ley Electoral Estatal, asi como los

articulos 16 y 17 de la Ley Organica Municipal.

Articulo 5.- El Ayuntamiento tiene competencia plena y exclusiva sobre su
territorio, poblacion, organizacion politica y administrativa, en los términos que fijen

las leyes respectivas y con las atribuciones que sefnalen las leyes.

CAPIiTULO Il
DE LA INSTALACION Y RESIDENCIA

Articulo 6.- EI Ayuntamiento residira en la Cabecera Municipal y tendra su

domicilio en el edificio en que funcione la Presidencia Municipal.

Articulo 7.- De conformidad con la fecha senalada en el articulo 25 de la Ley
Organica Municipal, el Ayuntamiento se instalara en sesion solemne cada primero

de septiembre del afio inmediato siguiente a su eleccién.

Articulo 8.- Se exceptuan de la situacion anterior los casos de eleccidon

extraordinario conforme a lo dispuesto en la Ley Electoral.

Articulo 9.- El Presidente entrante rendira su protesta y tomara a su vez la de los

miembros del Ayuntamiento entrante y lo declarara formalmente instalado.
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CAPITULO Il
DEL FUNCIONAMIENTO DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 10.- El Ayuntamiento celebrara sesiones que tendran el caracter de
ordinarias y extraordinarias, dependiendo de los asuntos a tratar en la forma

siguiente:

I. Para celebrar 2 sesiones ordinarias como las marca la Ley Organica, no podran
transcurrir mas de 30 dias y las extraordinarias podran celebrarse en cualquier

tiempo;

II. El Presidente Municipal convocara a las sesiones ordinarias mediante oficio-
citatorio y las extraordinarias mediante convocatoria que contenga la orden del

dia;

lll. Las sesiones tendran lugar con la asistencia de todos los miembros o el
cincuenta por ciento mas uno, asentandose los acuerdos en el acta

correspondiente que proceda;

IV. En las sesiones publicas, los asistentes guardaran silencio, no debiendo hacer
demostraciones de ningun género. El Presidente Municipal o el Secretario podran
llamar la atencidn a cualquiera que perturbe el orden y podra hacerlo salir del

recinto si fuera necesario;

V. Si a pesar de las medidas dictadas por el Presidente o Secretario, no fuera

posible mantener el orden, podra mandar desalojar el salén;

VI. Las sesiones comenzaran con la lista de asistencia y a continuacién el
Secretario del Ayuntamiento dara lectura al acta de la sesion anterior. Enseguida
se dara cuenta de los asuntos a tratar con apego a la Orden del dia, que

previamente habra de presentar el Presidente;

VII. El Tesorero y los demas titulares de la administracion Municipal ocurriran a las
sesiones cuando se trate de informar sobre algun asunto hacendario o de su
competencia, siempre que asi lo pidiere el Ayuntamiento. Dichos servidores
ublicos, rendjran los infegmes,solicitados, sin tomar parte de la discusion;
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VIIl. Cuando la intervencion se derive a cuestiones ajenas al tema que se discute,
el Presidente Municipal hara volver a cualquier integrante del H. Ayuntamiento en
Pleno al tema de discusion y procurara centrarlo y llamar al orden a quién lo
quebrante. Después de tres llamadas de atencion el Presidente podra hacerlo salir

de la reunioén;

IX. El Presidente Municipal, al dirigir los debates, tomara parte en la discusion,

servira de moderador en el mismo y dara los informes que estime pertinentes;

X. Si un dictamen fue desechado, cualquier integrante propondra los términos en
que deba resolverse el asunto en cuestidn y se pondra a discusion tomandose un

acuerdo sobre lo tratado; v,

XI. Los acuerdos seran tomados por el voto de la mitad mas uno de los integrantes

del Ayuntamiento.

CAPITULO IV
FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL AYUNTAMIENTO
Articulo 11.- Son facultades y obligaciones del Ayuntamiento las siguientes:

I. Proponer al Congreso del Estado las iniciativas de Leyes, Decretos y Proyectos
que estime convenientes conforme lo preceptuado en el articulo 36, fraccion IV de

la Constitucidn Politica del Estado de Michoacan de Ocampo;
Il. Arrendar los bienes inmuebles que pertenecen al municipio;

[ll. Auxiliar y coordinarse con las dependencias Federales y Estatales, para el

mejor desempeno de sus actividades;

IV. Crear las unidades administrativas necesarias para el despacho de los

negocios de orden administrativo y atencion de los servicios publicos;

V. Crear o suprimir empleos municipales segun lo requieran el servicio, de acuerdo

con el Presupuesto de Egresos;
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VI. Designar al Secretario, Tesorero y Contralor Municipal del Ayuntamiento a

propuesta del Presidente Municipal;

VII. Concesionar a particulares la prestaciéon de servicios publicos en los términos

que estipula la Ley Organica;

VIII. Celebrar convenios de coordinacion con los Ayuntamientos de cada Entidad
Federativa y con los sectores social y privado, en los términos de las fracciones llI
y IV del articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y

con apego a las leyes respectivas;

IX. Formular, aprobar y administrar el Plan de Desarrollo Urbano Municipal en los

términos de las leyes Federales y Estatales;

X. Intervenir en la regularizacién de la tenencia de la tierra urbana, conforme lo

establecen las leyes Federales y Estatales;

Xl. Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas que sean necesarias

para la buena administracién y funcionamiento de los servicios publicos;

XII. Expedir los reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de

observancia general dentro de su respectiva competencia;

XIlI. Formular anualmente sus proyectos de Ley de Ingresos remitiéndolos al

Congreso para su aprobacion; vy,
XIV. Aprobar su Presupuesto de Egresos de acuerdo a los ingresos disponibles.

Articulo 12.- En materia de Gobierno Municipal debera: Proponer al Congreso del
Estado la creacién de nuevas Tenencias o Encargaturas del Orden, previa
justificacién de los elementos correspondientes que solicite la Secretaria de
Gobierno a través de la Direccion Municipal correspondiente.

Articulo 13.- Fomentar las actividades que permitan:

|. Exaltar el espiritu civico y los sentimientos patrios como lo previene la Ley sobre

el Escudo, la Bandera y el Himno Nacional;
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Il. Promover eventos artisticos y culturales;
[ll. Estudiar y preservar los valores historicos; vy,

IV. Prevenir y controlar el alcoholismo, prostitucion, drogadiccion, costumbres

nocivas para la salud y conductas antisociales.
Articulo 14.- Vigilar el cumplimiento de todas las disposiciones legales pudiendo:

I. Sancionar las infracciones cometidas, siempre que caigan en su esfera de

competencia;

Il. Regular el establecimiento de fabricas, comercios y cualquier actividad licita, a

fin de evitar molestias a los habitantes y garantizar seguridad y proteccion;

Ill. Reglamentar los espectaculos publicos para proteger los intereses de la
colectividad procurando el respeto a sus derechos, salvaguardando la moral y las

buenas costumbres;

IV. Poner a disposicion de las autoridades competentes a los empleados y

funcionarios municipales que hayan cometido delitos; v,

V. Difundir las actividades municipales y rendir a la poblacion un informe anual

detallado sobre el estado que guarda la Administracién.

Articulo 15.- Atender y resolver las inconformidades presentadas por particulares,

contra los actos de la autoridad Municipal.

Articulo 16.- Cumplir con las disposiciones legales en materia de elecciones y
para la prestacion del Servicio Militar obligatoria.

Articulo 17.- Solicitar la expropiacion de bienes por causa de utilidad publica
presentando a la Direccidon de Asuntos Juridicos de la Secretaria de Gobierno toda

la informacién correspondiente.

Articulo 18.- Nombrar a los representantes del Ayuntamiento en las localidades
comprendidas dentro de su jurisdiccion, convocando a la ciudadania al plebiscito

que senala la Ley.
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Articulo 19.- Proporcionar a la Auditoria Superior de Michoacan, con la
periodicidad que ésta solicite, la informacion relativa al ejercicio del gasto publico

Municipal.

Articulo 20.- Emprender y realizar acciones orientadas a fortalecer el Erario

Publico para lo cual debera:

|. Recaudar y administrar libremente sus ingresos, conforme lo previene la

legislacion respectiva;

II. Celebrar con la Tesoreria General del Estado, los convenios que permitan el
cobro y administracion de los ingresos que el Municipio no pueda recaudar en

forma directa;
[Il. Adquirir herencias y legados que se hagan al Municipio; y,

IV. Contratar empréstitos siempre que las necesidades lo exijan y el plazo
concentrado no rebase el periodo del Ayuntamiento en cuestion; en caso contrario
debera solicitar autorizacion al Congreso y sujetarse a la Ley de Deuda Publica en

el Estado.

Articulo 21.- Asegurar el uso racional de los recursos, elevar la eficiencia del

gasto y conservar la confianza ciudadana debiendo:
I. Examinar y dictaminar sobre el presupuesto formulado para su ejercicio;

II. Efectuar y actualizar los registros contables, observando las politicas y

procedimientos establecidos por la Auditoria Superior de Michoacan;

[ll. Publicar y difundir entre la poblacion los documentos que muestren la situacion

financiera del Municipio cada tres meses;

IV. Adquirir los bienes necesarios para el cumplimiento adecuado de las tareas

municipales; vy,

V. Inventariar y resguardar las propiedades que constituyen el Patrimonio

Municipal, vigilando su adecuado cumplimiento y conservacion.
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CAPITULO V
DEL PRESIDENTE

Articulo 22.- El Presidente Municipal, representa el 6rgano de ejecucion de las
decisiones del Ayuntamiento y le corresponde el ejercicio y direccion de la
administracién dentro del Municipio, conforme a las politicas que aquel establezca;
tendra las facultades y obligaciones que sefala la Constitucion Politica del Estado
de Michoacan, la Ley Organica Municipal y las demas leyes y reglamentos,
ademas constituye el unico medio de comunicacién entre el H. Ayuntamiento en
Pleno y las demas autoridades, los empleados municipales y el publico, para lo

cual debera:

I. Presentar cada ano un informe de su ejecucion y lo pondra a consideracion del

Ayuntamiento;

II. Convocar y presidir las sesiones del Ayuntamiento con voz y voto de calidad en

caso de empate;

lll. Informar oportunamente él Ayuntamiento de la ejecucion de los acuerdos

tomados;

IV. Comunicar al Ejecutivo del Estado con la urgencia del caso, los fendbmenos o
hechos que pongan en grave riesgo la paz y la seguridad publica dentro de su

jurisdiccion;

V. Firmar los acuerdos y demas resoluciones preservando lo necesario para su

exacta observancia, asi como aplicar las disposiciones de este Reglamento;

VI. Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica

Municipal, los reglamentos y resoluciones del Ayuntamiento;

VII. Disponer la publicacién y difusién de todos los ordenamientos juridicos de

caracter municipal que afecten la vida de la comunidad;

VIII. Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de Secretario, Tesorero y

Contralor Municipal,
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IX. Cerciorarse que todas las oficinas y 6rganos administrativos funcionen
conduciendo sus actividades en forma programada y con base en las politicas,
prioridades y restricciones que para el logro de los objetivos y metas de los planes

de gobierno se hayan establecido;

X. Calificar y sancionar las infracciones cometidas, pudiendo delegar esta facultad

en el area que estime conveniente;

XI. Efectuar visitas a los centros de poblacion para conocer sus problemas y
carencia y acordar con sus titulares por lo menos cada mes sobre los asuntos de

su competencia;

XII. Gestionar y tramitar ante las autoridades competentes los asuntos relativos a

su Municipio;

XIIl. Crear las Juntas, Comités y Comisiones, asi como asignar las funciones que

estime convenientes, cuando asi se requiera;

XIV. Cuando se considere indispensable, autorizar la creacion o supresion de
unidades que requiera la Administracién Publica Municipal y asignarles las
funciones que crea pertinentes, asi como nombrar y remover libremente a los
funcionarios y empleados Municipales, con la salvedad de observar lo dispuesto
en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y de sus Municipios, la Ley

Organica Municipal y las Condiciones Generales de Trabajo; vy,

XV. Cuando asi se considere necesario convenir con el Gobierno del Estado o con
el Ejecutivo Federal la prestacion de servicios publicos, la ejecucion de obras o la

realizacion de cualquier otro propdsito de beneficio para el Municipio.
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CAPITULO VI
DEL SiNDICO Y LOS REGIDORES

Articulo 23.- El Sindico es el encargado de la procuracion y defensas de los
intereses municipales y de representar al Ayuntamiento con todas las facultades

de un mandatario general, en los asuntos y litigios en que éste fuere parte.
Articulo 24.- El Sindico tendra ademas las atribuciones siguientes:
I. Legalizar la propiedad de los bienes del Municipio;

II. Intervenir en la formulacion del inventario general de bienes muebles e

inmuebles propiedad del Municipio;
lll. Revisar y firmar los cortes de caja, vigilando la aplicacion del presupuesto;

IV. Fungir como agente del Ministerio Publico siempre y cuando no exista éste en

el Municipio;

V. Asistir a las sesiones del Ayuntamiento y participar en las discusiones con voz y

voto;

VI. Atender la audiencia del Presidente Municipal cuando asi lo sea autorizado por
este; y,

VII. Las demas que le sefalen las leyes y reglamentos o que le sean

encomendadas por el Ayuntamiento o Presidente Municipal.

Articulo 25.- Los regidores son los responsables de la buena marcha de la
administracion municipal y de la prestacion, vigilancia de los servicios publicos;
desempenfaran las comisiones que les sean encomendadas, previstas en la Ley

Organica Municipal.

Articulo 26.- Los Regidores propondran al Ayuntamiento los acuerdos que deban

dictarse para el mejoramiento de los servicios municipales.

Articulo 27.- Los regidores deberan asistir a los actos y ceremonias civicas a que
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TiTULO Il
CAPITULO |
DE LAS DEPENDENCIAS Y ORGANOS AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION

Articulo 28.- Para el estudio, planeacion y despacho de los diversos ramos de la

Administracion Publica Municipal, el Presidente se auxiliara de:
I. La Secretaria del Ayuntamiento;
Il. La Tesoreria Municipal; v,

[ll. La Contraloria del Ayuntamiento. Estas dependencias estaran adscritas
directamente al Presidente, tendran igual rango entre ellas y no habra por lo tanto
preeminencia alguna, sin perjuicio de lo que establezca la Ley Organica Municipal

para el Secretario, Tesorero y Contralor.

Articulo 29.- La Secretaria del Ayuntamiento dependera directamente del

Presidente Municipal y tendra las siguientes atribuciones:

I. Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la politica interior del
municipio;
Il. Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipal

de Desarrollo y de las disposiciones municipales aplicables;

. Vigilar que todos los actos del Ayuntamiento se realicen con estricto apego a

derecho;

IV. Fomentar la participacidn ciudadana en los programas de beneficio social y en

las instancias u organismos municipales que corresponda;

V. Organizar, operar y actualizar el Archivo del Ayuntamiento y el Archivo Histoérico
Municipal;

VI. Coordinar las acciones de inspeccion y vigilancia que realice el gobierno

municipal,
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VII. Coordinar la accion de los delegados administrativos y demas representantes
del Ayuntamiento en la division politico-territorial del municipio;

VIII. Expedir certificaciones sobre actos y resoluciones de competencia municipal;

IX. Coordinar la elaboracién de los informes anuales y/o administrativos del

Presidente Municipal,

X. Coordinar las funciones de los titulares de las areas administrativas de la

Secretaria del Ayuntamiento; v,

XI. Las que determinen esta Ley, el Bando de Gobierno Municipal, los

Reglamentos Municipales y las demas disposiciones aplicables.

ATRIBUCIONES DE LA SECRETARIA

Articulo 30.- El Secretario del Ayuntamiento le corresponde, ademas de las
atribuciones que expresamente le sefiala la Ley Organica Municipal, el despacho

de los siguientes asuntos:

I. Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la politica interior del

municipio;

Il. Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipal

de Desarrollo de las disposiciones municipales aplicables;

. Vigilar que todos los actos del Ayuntamiento se realicen con estricto apego a
derecho;

IV. Fomentar la participacion ciudadana en los programas de beneficio social y en

las instancias u organismos municipales que corresponda;

V. Organizar, operar y actualizar el Archivo del Ayuntamiento y el Archivo Histérico

Municipal,

VI. Coordinar las acciones de inspeccion y vigilancia que realice el Gobierno
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VII. Coordinar la accion de los delegados administrativos y demas representantes
del Ayuntamiento en la division politico-territorial del municipio;

VIII. Expedir certificaciones sobre actos y resoluciones de competencia municipal,

IX. Coordinar la elaboracién de los informes anuales y/o administrativos del

Presidente Municipal,

X. Coordinar las funciones de los titulares de las areas administrativas de la

Secretaria del Ayuntamiento; v,

XI. Las que determinen esta ley, el Bando de Gobierno Municipal, los reglamentos

municipales y las demas disposiciones aplicables.

Ademas de las atribuciones de la dependencia a su cargo, el Secretario del
Ayuntamiento, sin ser miembro del H. Ayuntamiento en Pleno, tendra las

siguientes funciones:
a) Acordar directamente con el Presidente Municipal;

b) Citar oportunamente por escrito a sesiones del Ayuntamiento, previo acuerdo

del Presidente Municipal y acudir a estas con voz informativa pero sin voto;

c) Formular las Actas de Sesiones del Ayuntamiento y asentarlas en los Libros

correspondientes;

d) Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Ayuntamiento e informar

oportunamente lo procedente al Presidente Municipal;

e) Auxiliar en la atencion de la audiencia del Presidente Municipal, previo acuerdo;
y, €) Las que establezcan esta ley, los reglamentos municipales y las demas

disposiciones aplicables.

Articulo 31.- Adscritas a la Presidencia Municipal y para auxiliar al desempeno de

la Administracion Publica, se crean las siguientes dependencias:

I. Oficialia Mayor;
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[ll. Direccion de Transparencia Y Acceso A La Informacion Publica;
IV. Direccién de Seguridad Publica;

V. Direccion de Obras Publicas;

VI. Direccion de Desarrollo Social;

VII. Direccién de Desarrollo Rural;

VIII. Instituto de Planeacion Municipal;

IX. Direccion de Cultura;

X. Direccion de Educacion;

Xl. Direccion de Juventud y Deportes; vy,

XII. Direccién de Servicios Generales.

CAPIiTULO Il
RESPONSABILIDADES, SANCIONES E INGRESOS

Articulo 32.- Las responsabilidades en que incurrieran quienes tengan el caracter
de Servidores Publicos Municipales de acuerdo con la ley estatal de la materia,
con el ultimo parrafo del articulo 108 de la Constitucion Policita de los Estados
unidos Mexicanos, seran ventilados y sancionados en la forma prevista por la Ley

de los Servidores Publicos.

Articulo 33.- Por lo que respecta a las infracciones y faltas cometidas por los
colaboradores municipales que no tengan el caracter de funcionarios, conforme a
la ley citada en el articulo anterior, seran examinadas y sancionadas por el
Presidente Municipal, quién resolvera sobre la sancion, siempre que la naturaleza

de la falta no amerite ser resuelta por el Ayuntamiento.
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CAPITULO Il
DE LOS RECURSOS

Articulo 34.- Contra actos y decisiones del Presidente, se concede a los
empleados y funcionarios municipales el recurso de queja ante el Ayuntamiento y

el de revocacion y revision contra el propio Presidente.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente de su
publicacién en el Periédico Oficial del Estado de Michoacan, o en los estrados del

Ayuntamiento.

SEGUNDO.- El presente Reglamento abroga al Reglamento Interno de la
Secretaria Municipal, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno Constitucional
del Estado de Michoacan de Ocampo en su Cuarta Seccién con fecha del 26 de
septiembre del 2022.

TERCERO.- Los casos no comprendidos en el presente Reglamento, seran

resueltos por el Presidente Municipal.

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE TUMBISCATIO

2024-2027

L.E. Apolonio Urefia Martinez Lic. Rosa Isela Chavez Palominos

Presidente Municipal Sindico Municipal
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